Camara Municipal de Serrana
Rua Amando Padilha, 01 — Jardim Boa Vista

Serrana/SP - CEP 14.150-000
(16) 3909-0601 - https://www.serrana.sp.leg.br

TERMO DE REFERENCIA
SOLICITAGAO DE COMPRA N2 35/2025

1. DO OBIJETO:

1.1. Contratacdo de servicos de Coffee Break, com fornecimento de salgados, doces,
refrigerantes e sucos, para as solenidades oficiais de entrega de Titulos de Cidadao
Serranense e Titulos de Cidadao Benemérito da Camara Municipal de Serrana, nos
dias 14 e 15 de outubro, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢bes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento. Para cada evento, deverao ser fornecidos
0s seguintes itens:

ITEM ESPECIFICACAO QTD | MEDIDA

Contratacdo de servigos de Coffee Break, com fornecimento
de salgados, doces, refrigerantes e sucos, para as
1 solenidades oficiais de entrega de Titulos de Cidadao 2 UN
Serranense e Titulos de Cidaddao Benemérito da Camara
Municipal de Serrana, nos dias 14 e 15 de outubro.

1.2. EXIGENCIA GERAIS:

1.2.1. Os produtos deverdo ser de fabricacdo e fornecimento da contratada, excecao
aos refrigerantes e sucos.

1.2.2. Os produtos a base de massa deverdo estar crocantes, macios e com boa
apresentacdo. Os salgados devem estar agradaveis ao paladar, com sabor, nao
devendo estar muito temperados (salgados) e gordurosos.

1.2.3. Os produtos devem ser preparados com até 3 horas de antecedéncia.

1.2.4. Quanto ao tamanho, deve ser observado o que se entende por porgdes
pequenas, delicadas e de facil degustacao.

1.3. CRITERIOS DE DISPENSA DOS PRODUTOS.
1.3.1. Salgados com pouco recheio, muita massa, textura rigida, queimados.
1.3.2. P3o ressecado e esfarelado.

1.3.3. Frios que ndo preencham todo o interior do salgado.
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1.3.4. Chocolates de péssima qualidade (excesso de gordura hidrogenada).

1.3.5. Salgados ou doces com massa dura e recheio com aditivos de farinhas ou
parafinas.

1.3.6. Folhados com excesso de gordura e moles.
EXIGENCIA DE AMOSTRA

2.1. Como condigdo para a contratagao, a empresa vencedora devera apresentar amostra
dos itens alimenticios ofertados (salgados, doces e bebidas) em até 3 (trés) dias Uteis
apos a solicitacdo da Camara Municipal. As amostras serdo utilizadas para verificacao
da qualidade, apresentacdo, sabor e conformidade com as especificagdes minimas
esperadas.

2.2. A ndo apresentac¢ao das amostras no prazo estabelecido, ou a reprovagdo destas,
podera implicar na desclassificacdo da empresa e convocagao da préxima colocada,
conforme previsto na legislacdo aplicavel.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
3.1. Contextualizagao

3.1.1. A Camara Municipal de Serrana realizou processo anterior de dispensa de
licitagdo para fornecimento de coffee break destinado as solenidades oficiais
deste ano, contemplando 03 (trés) coquetéis para 100 pessoas cada, voltados as
Sessdes Solenes de entrega de Titulos de Cidaddo Serranense, e 01 (um) coquetel
para 60 pessoas, utilizado na Sessdo de nomeacdo do Plenario “Cidinha
Marques”.

3.1.2. Até o momento, ja foram executados 02 (dois) coquetéis para 100 pessoas e 01
(um) coquetel para 60 pessoas, restando ainda 01 (um) coquetel para 100
pessoas, que sera utilizado na Sessdao Solene de entrega de Titulo de Cidadao
Serranense ao Deputado Federal Carlos Alberto Zarattini, programada para o dia
16 de outubro de 2025.

3.2. Necessidade da nova contratacdo

3.2.1. Apés arealizacdo das solenidades anteriores, observou-se um publico superior
ao estimado inicialmente, em virtude do comparecimento expressivo de
familiares e convidados dos homenageados, além dos vereadores, autoridades
convidadas e servidores que atuam na organiza¢ao do evento.
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3.2.2. Para acomodar o publico, além das 98 poltronas do auditério, tem sido
necessario o uso de cadeiras adicionais e espagos de circulagao, atingindo uma
média real de aproximadamente 180 a 200 pessoas por sessao.

3.2.3. Considerando que ainda ha 42 homenageados a receber seus titulos, a Mesa
Diretora deliberou pela realizacdo de duas novas Sessdes Solenes de entrega de
Titulos de Cidaddo Serranense, nos dias 14 e 15 de outubro de 2025, distribuindo
os homenageados em dois grupos para melhor organizagdo, além de aproveitar
a estrutura e decoragdao montadas, otimizando recursos publicos.

3.2.4. Dessa forma, faz-se necessaria a contratacdo de 02 (dois) coquetéis para 200
pessoas cada, destinados as referidas sessdes de entrega de titulos.

3.3. Fundamentagao legal

3.3.1. A presente contratacdo podera ser formalizada por dispensa de licitagdo, com
base no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n2 14.133/2021, uma vez que o valor total
da despesa ndo ultrapassa o limite legal para compras e servicos comuns,
observando-se ainda as disposi¢cdes do Decreto Municipal n? 229/2023 quanto a
instrucdo do processo.

3.3.2. Ressalta-se que ndo se trata de fracionamento indevido da despesa, mas de
necessidade superveniente, decorrente do publico efetivo superior ao estimado
e da ampliagdo do numero de sessdes deliberada pela Mesa Diretora, a fim de
garantir melhor organizacao e atendimento as cerimonias.

3.4. Conclusao

3.5. Diante do exposto, justifica-se a contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de 02 (dois) coquetéis para 200 pessoas cada, destinados as Sessdes
Solenes de entrega de Titulos de Cidad3o Serranense que ocorrerdo nos dias 14 e 15
de outubro de 2025, complementando as solenidades oficiais ja programadas pela
Camara Municipal de Serrana/SP.

4. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
CondigOes de execug¢ao
4.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica nos dias 14 e 15 de outubro:

4.1.1. Salgado: 04 tipos de salgados assados, suficientes para uma média de 200
pessoas, sendo no minimo 4 unidades por pessoa.
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4.1.2. Pao de metro: 03 sabores de pao de metro recheado suficientes para uma
média de 200 pessoas.

4.1.3. Doces: 02 tipos de doces (sugestoes de lua de mel, Carolinas ou Tortinhas),
suficientes para uma média de 200 pessoas, sendo no minimo 02 unidades por
pessoa.

4.1.4. Bebidas: Refrigerantes e Sucos naturais suficientes para uma média de 200
pessoas (refrigerante normal e zero), sendo no minimo 350 ml por pessoa.

Local e horario da prestacao dos servigos

4.2. Os servicos serdo prestados na Camara Municipal de Serrana (rua Armando Padilha,
n? 1, Jardim Boa Vista, Serrana - SP) nos seguintes hordrios:

4.2.1. Dia 14 de outubro de 2025 (terca-feira), as 17h.
4.2.2. Dia 15 de outubro de 2025 (quarta-feira), as 17h.
Informacgodes relevantes para o dimensionamento da proposta
4.3. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

4.3.1. Considerando que a maioria dos itens objeto da contratacdo sdo alimentos,
portanto pereciveis, e que sdo destinados a um evento especifico, a data e o
hordrio da entrega devem ser rigorosamente seguidos para ndo comprometer o
evento.

4.3.2. Nao serdo aceitos itens que ndo atendam fielmente as especificacdes técnicas.
Caso ndo estejam de acordo com o exigido, a contratada serd notificada para, no
prazo de 1 hora, solucionar os problemas apontados.

4.3.3. Os alimentos deverdo ser entregues em temperatura prépria para o consumo,
acondicionados e transportados em embalagens que atendam os padrdes
estabelecidos pela legislagao da Vigilancia Sanitdria em vigéncia.

4.3.4. As bebidas deverao ser entregues em temperatura prépria para o consumo

5. PREVISAO ORCAMENTARIA:

5.1. A despesa decorrente do processo tem adequac¢do orcamentdria e
financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei de
Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual - LOA, sendo constatada a
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existéncia de dotacdo orcamentaria para o exercido de 2025, conforme abaixo
discriminado:

5.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
Desp. 11 MANUTENGAO DA SECRETARIA
01.002 - SECRETARIA
3.3.90.39.00
01.110.0000.0000 - GERAL
6. DA CONTRATAGAO

6.1. De acordo com a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;
Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

Il - Para contratagcdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no
caso de outros servigos e compras;

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatodrio, salvo nas seguintes hipdteses, em que a
Administragdo poderd substitui-lo por outro instrumento hdbil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacGo de compra ou ordem de execug¢do de servico:

Il - Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais n & o resultem
obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

6.2. Sendo assim, a contratacdo sera formalizada através da nota de empenho, pois a
entrega do material sera imediata e nao havera obrigacao futura.

7. CONDIC@ES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO SERVICO
7.1. Os materiais serdo recebidos conforme art. 140 da Lei n® 14.133/2021;
| - Em se tratando de compras:

a) Provisoriamente, de forma sumdria, pelo responsdvel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificacGo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) Definitivamente, por servidor ou comissGo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
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A avaliacdo da execugdao do objeto ocorrerd na entrega (finalizagdao) do servigo a fim
de garantir o cumprimento das exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

7.3.1. Afinalizagdo do servico contratado;

7.3.2. Atendimentos integral das especifica¢des

FORMA DE PAGAMENTO

8.1.

8.2.

8.3.

A Contratada deverd apresentar a Nota Fiscal Eletrénica, indicando o nimero da conta
corrente, agéncia e banco, que serd atestada pelo Secretdrio da pasta ou servidor
expressamente designado;

O pagamento sera efetuado em 10 (dez) dias, apds o cumprimento dos subitens
anteriores;

No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura,
serdo devolvidos a contratada para as corre¢des necessdrias, ndo respondendo a
contratante por quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidacdo dos
pagamentos correspondentes, quando este se der por culpa da contratada.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Entregar os produtos nas condigdes estipuladas, no prazo e local indicados pela
Camara Municipal de Serrana em estrita observancia das especificacdes do Termo de
Referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢dao do servico e dos
materiais fornecidos, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei ri® 8 078.
de 1990);

O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacao de, a critério da Camara
Municipal de Serrana, substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas O
servico/materiais com avarias ou defeitos, ou que ndo atendam as exigéncias
previstas no Edital e na Proposta;

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Camara Municipal, inerentes ao
objeto da presente aquisicao;


https://www.serrana.sp.leg.br/

9.5.

9.6.

9.7.

Camara Municipal de Serrana
Rua Amando Padilha, 01 — Jardim Boa Vista

Serrana/SP - CEP 14.150-000
(16) 3909-0601 - https://www.serrana.sp.leg.br

Comunicar a Camara Municipal, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com comprovagao;

Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na Proposta;

Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execug¢ao do contrato.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1.

10.2.

10.3.

Acompanhar a entrega dos produtos na data e horario estipulados;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da aquisicdo com
as especificagdes constantes no termo de referéncia e na proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivos;

Efetuar o pagamento no prazo previsto.

11. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

11.1.

Regime

11.2.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
contratacao, sob a forma DIRETA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

de Execugdo

O regime de execucdo do contrato serd empreitada por preco global

Exigéncias de habilitagao

11.3.

11.4.

As exigéncias de habilitacdo juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade do objeto, conforme lei n® 14.133/2021.

A documentacao exigida para fins de habilitacdo, a que se refere os artigos 62
a 70 da Lei 14.133/2021 poderd ser dispensada, total ou parcialmente, nas
contratagdes para entrega imediata, nas contrata¢cdes em valores inferiores a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral e nas contratacdes
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de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de RS 300.000,00 (trezentos
mil reais), conforme disp&e o artigo 77, § 29, lll, do Decreto Municipal n2 229/2023.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 11.588,00 (onze mil quinhentos
e oitenta e oito reais), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:

12.2.
Quantidade
Data Estimada De Valor Unitario Valor Total
Pessoas
14/10/2025 200 RS 28,97 RS 5.794,00
15/10/2025 200 RS 28,97 RS 5.794,00
Total 400 RS 28,97 RS 11.588,00

1. DAS INFRAGOES E SANGCOES APLICAVEIS
1.1. Aplica-se o previsto na Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.
2. FISCALIZACAO

2.1. A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal do contrato
Bruna Pio do Bem, designada pela Portaria n? 21/2025, que desempenhard as
atribuicOes previstas no art. 17 do Decreto Municipal n2 229/2023.

2.2. Caso seja publicada uma nova portaria alterando o responsavel pela fiscalizacdo dos
contratos da Camara Municipal, a substituicdo do designado sera automaticamente
aplicada aos contratos em vigéncia, conforme as disposicoes legais pertinentes.

3. GESTOR DO CONTRATO

3.1. A gestao do contrato deverd ser exercida pelo gestor do contrato Anderson Luiz
Barbosa, designado pela Portaria n? 8/2024, que desempenhara as atribuicdes
previstas no art. 15 do Decreto Municipal n? 229/2023.
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3.2. Caso seja publicada uma nova portaria alterando o responsavel pela gestdao dos
contratos da Camara Municipal, a substituicdo do designado serd automaticamente
aplicada aos contratos em vigéncia, conforme as disposi¢Ges legais pertinentes.

Serrana, 07 de outubro de 2025.

BRUNA PIO DO BEM

Chefe de Gabinete da Camara Municipal de Serrana
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