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TERMO DE REFERENCIA

SOLICITAGAO DE COMPRA N2 2/2026

1. DO OBIJETO:

1.1. Contratacao de empresa especializada para confec¢do e fornecimento de materiais graficos,

destinados a atender as necessidades institucionais da Camara Municipal de Serrana, conforme

especificacdes abaixo:

- VL. UN. VL. TOTAL
ITEM DESCRICAO QTD UN ESTIMADO ESTIMADO
Cartdo de visita para vereadores, frente
1 e verso, com laminacgdo fosca e verniz 13 milheiro RS 253,75 RS 3.298,75
localizado
Pasta com orelha, impressao 4x0 cores,
com verniz apenas na parte externa
2 (capa e contracapa), papel couché 250g, 1.000 un RS 3,25 RS 3.250,00
tamanho 31 x 46 cm, com bolsa sem
impressao
Envelope branco tamanho 24 x 34 cm,
3 papel 90g, personalizado com 1.000 un RS 1,85 RS 1.857,50
impressdo colorida
Envelope para convite tamanho 18 x 24
4 cm, papel 110g, cor branca, 500 um RS 2,22 RS 1.113,75
personalizado com impressao colorida
TOTAL ESTIMADO R$ 9.520,00

1.2. Os materiais deverdo seguir fielmente os padr&es graficos, layouts, cores, tipografia e demais

caracteristicas visuais constantes nas artes a serem fornecidas pela Cdmara Municipal de Serrana.

1.3. As artes graficas serdo disponibilizadas pela Camara Municipal de Serrana, elaboradas por

meio da plataforma Canva, em formato digital. Caso a contratada necessite que as artes sejam

convertidas para outro programa, extensado ou formato especifico para fins de impressao, a adaptacao,

conversao ou adequagado técnica devera ser realizada pela prépria grafica, sem 6nus adicional para a

contratante, devendo ser mantida integralmente a identidade visual e os modelos previamente

aprovados.

prévia e expressa autorizacdo da Camara Municipal de Serrana.

provagao por parte da contratante, é que os materiais deverdo ser impressos.

1.4. Nao serd admitida qualquer alteracao de layout, conteldo, cores ou elementos graficos sem

1.5. As artes finais deverdo ser encaminhadas ao e-mail para serem aprovadas, e somente apods a
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1.6.A contratada deverd fornecer os materiais conforme especificacdes deste Termo de Referéncia
utilizando materiais de boa qualidade, garantindo acabamento adequado.

2. DA APRESENTACAO E APROVAGAO DE AMOSTRA

2.1. Nos termos do art. 41, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, a Administracdo podera exigir a
apresentacdo de amostras, provas de conceito ou protétipos, quando necessario para a verificagdo da
compatibilidade do objeto ofertado com as especificacdes técnicas estabelecidas.

2.2. Assim, antes do inicio da producdo final dos materiais graficos, a contratada devera
encaminhar a Camara Municipal de Serrana amostra fisica e/ou prova grafica digital, conforme
solicitado pela Administracao, para fins de conferéncia, validacdo e aprovacao quanto ao layout, cores,
acabamento, dimensdes, qualidade do material e demais requisitos técnicos previstos neste Termo de
Referéncia.

2.3. A producdo em escala somente podera ser iniciada apds a aprovacdo formal da amostra pela
Camara Municipal de Serrana. Caso a amostra apresentada ndo esteja em conformidade com as artes
fornecidas, modelos aprovados ou especificagdes técnicas, a contratada devera proceder aos ajustes
necessarios e reapresentar nova amostra, sem 6nus adicional para a contratante.

3. PREVISAO ORCAMENTARIA:

3.1. A despesa decorrente do processo tem adequacdo orgcamentaria e
financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei de
Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual - LOA, sendo constatada a existéncia de
dotagdo or¢amentdria para o exercido de 2026, conforme abaixo
discriminado:

3.2 A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacgdo:
3.3.90.39.00 Outros servigos de terceiros
4. DA CONTRATACAO

4.1. A contratacgdo sera realizada por dispensa de licitagdo, em razdo do valor, conforme
previsto no art. 75, inciso |l, da Lei n2 14.133/2021, mediante sele¢do da proposta mais vantajosa para
a Administracao.

4.2. De acordo com a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;
Art. 75. E dispensavel a licitag3o:

Il - Para contrata¢do que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso
de outros servigos e compras;
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Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas seguintes hipdteses, em que a
Administracdo poderd substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execuc¢ao de servico:

Il - Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais n 3 o resultem
obrigacgOes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

Sendo assim, a contratacao serd formalizada através da nota de empenho, pois a entrega do
material serd imediata e nao havera obrigagao futura.

5. JUSTIFICATIVA

5.1. A aquisi¢do dos materiais graficos é necessaria para atender as demandas administrativas,
institucionais e de representacdo oficial da Camara Municipal de Serrana, incluindo identificacao
funcional dos vereadores, organizacdo de documentos, envio de correspondéncias oficiais e convites
institucionais.

5.2. A contratacdo por dispensa de licitacdo justifica-se pelo baixo valor estimado do objeto,
compativel com o limite legal, bem como pela necessidade de garantir eficiéncia, economicidade e
celeridade ao atendimento das atividades legislativas e administrativas.

6. DO LOCAL E CONDIGOES DE FORNECIMENTO

O objeto devera ser entregue na Camara Municipal de Serrana, na rua Armando Padilha, n? 1,
Jardim Boa Vista, no prazo de 15 dias uteis da liberagdo do empenho, qualquer duvida entrar em
contato pelo telefone, (16) 3909-0601.

7. CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO SERVICO
Os materiais serdo recebidos conforme art. 140 da Lei n° 14.133/2021;
| - Em se tratando de compras:

a) Provisoriamente, de forma sumdria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificagao posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
solicitado e deverdo ser substituidos pela contratada, sem 6nus adicional para a Cimara Municipal de
Serrana.
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8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1. A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal Eletrénica, indicando o niumero da conta
corrente, agéncia e banco, que sera atestada pelo servidor expressamente designado;

8.2. O pagamento sera efetuado em 10 (dez) dias, apds o cumprimento dos subitens
anteriores;

8.3. No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura,
serdo devolvidos a contratada para as corre¢des necessarias, ndao respondendo a contratante por
quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidacdo dos pagamentos correspondentes, quando
este se der por culpa da contratada.

9. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1. Entregar os produtos nas condi¢Ges estipuladas, no prazo e local indicados pela
Camara Municipal de Serrana em estrita observancia das especificacdes do Termo de Referéncia e da
proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal;

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do servico e dos
materiais fornecidos, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei ri° 8 078. de 1990);

9.3. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Camara
Municipal de Serrana, substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas o servico/materiais com avarias
ou defeitos, ou que ndo atendam as exigéncias previstas no Edital e na Proposta;

9.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Camara Municipal, inerentes ao
objeto da presente aquisicdo;

9.5. Comunicar a Camara Municipal, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
comprovacgao;

9.6. N3do transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacGes assumidas, nem subcontratar qualquer das presta¢des a que esta obrigada, exceto nas
condicbes autorizadas no Termo de Referéncia ou na Proposta;

9.7. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execu¢ao do contrato.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Acompanhar a entrega dos produtos na data e horario estipulados;
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10.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da aquisicdo com as
especificagdes constantes no termo de referéncia e na proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivos;

10.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

11. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa
de Licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da lei n° 14.133/2021, que culminara
com a selecdo da proposta de menor valor unitdrio.

11.2. A adogao do critério por item justifica-se em razao das diferengas de caracteristicas
técnicas e da variacdo de precos praticados no mercado para cada material gréfico, conforme apurado
na pesquisa de precos, permitindo a Administra¢do a sele¢do da proposta mais vantajosa para cada
item, em observancia aos principios da economicidade, eficiéncia e interesse publico, nos termos da
Lei n2 14.133/2021.

11.3. As exigéncias de habilitagdo juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade do objeto, conforme lei n° 14.133/2021.

11.4. A documentacao exigida para fins de habilitacdo, a que se refere os artigos 62 a 70 da
Lei 14.133/2021 podera ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratacGes para entrega
imediata, nas contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo
para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de
RS 300.000,00 (trezentos mil reais), conforme dispde o artigo 77, § 22, Ill, do Decreto Municipal n2
229/2023.

12. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS
12.1. Aplica-se o previsto na Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.
13. FISCALIZAGAO

13.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal do contrato
Ivanésio de Oliveira Santos, que desempenhara as atribuicdes previstas no art. 17 do Decreto
Municipal n2 229/2023.

13.2. Caso seja publicada uma nova portaria alterando o responsavel pela fiscalizacdo dos
contratos da Camara Municipal, a substituicdo do designado sera automaticamente aplicada aos
contratos em vigéncia, conforme as disposicdes legais pertinentes.
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14. GESTOR DO CONTRATO

14.1. A gestdao do contrato deverd ser exercida pelo gestor do contrato Anderson Luiz
Barbosa, que desempenhara as atribuicdes previstas no art. 15 do Decreto Municipal n® 229/2023.

14.2. Caso seja publicada uma nova portaria alterando o responsavel pela gestao dos
contratos da Camara Municipal, a substituicdo do designado sera automaticamente aplicada aos
contratos em vigéncia, conforme as disposi¢des legais pertinentes.

Serrana, 22 de janeiro de 2026.

IVANESIO DE OLIVEIRA SANTOS

Chefe de Gabinete da Camara Municipal de Serrana
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