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DISPENSA DE LICITAGAO: 12/2026
SOLICITAGAO DE COMPRAS: 12 /2026
TIPO : MENOR PRECO GLOBAL

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA — ESPECIFICACOES TECNICAS

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacdo é a dos itens abaixo, para utilizacdo na limpeza e manutengao

das atividades administrativas e legislativas da Camara Municipal de Serrana.

Preco Unit.

ltem |Qtd. |Unid. |Especificagédo Estimado

Preco Total
Estimado

160,00 PCT Café (com selo ABIC) pcte com 500 grs, produto 28,1467
devidamente selecionado, beneficiado, torrado e moido,
embalado a vacuo ou almofadas. Estar dentro das normas
legais e apresentar uma composi¢cao centesimal descrita
na embalagem. Tipo do café: Predominante Arabica.
Bebida: Dura. Torragc&do: Média. Prazo de minimo de
validade de 4 meses e data de fabricagdo de até 30 dias.
Apresentar selo de qualidade sensorial da bebida, nota de
qualidade global na faixa de 6,0 a 7,2 pontos, realizada por
equipe selecionada e treinada, em laboratorios
credenciados, fazendo uso de escala de 0 a 10 para
qualidade global
2 30 KG ACUCAR REFINADO 3,2233

3 4 CX Folhas e talos de mate tostado (ilex paraguariensis st. hil.). 8,9367

N

4 POT margarina ¢/ sal 1kg 16,18
24 FR SUCO CONCENTRADO DE CAJU, FRASCO COM 500ML 4,3833

(¢)]

8 UN FILTRO DE PAPEL PARA COAR CAFE 4,5767
20 UN GUARDANAPO DE PAPEL 2,5967
40 KG BOLACHA TIPO ROSQUINHA SABOR COCO 3,43

4 UN Papel Higiénico-folha Dupla; Classe 01; Na Cor Branca; 31,9433
Materia Prima 100% Fibra Celulosica; Comprimento do
Rolo de 30 M; Com Largura de 10 Cm; Diametro No
Maximo de 11,7 Cm; Largura do Tubete 10 Cm; Diametro
Interno do Tubete Maior Que 4 Cm; Acabamento Gofrado,
Em Relevo; Picotado; Fragrancia Neutra; Rotulagem
Contendo Marca, Quantidade de Rolos; Aroma Neutro,
Metragem do Papel; Nome do Fabricante e Fantasia, Cnpj;
Telefone do Sac; Embalagem Com Boa Visibilidade do
Produto, Fardos Constituidos Por Pacotes de 4 Rolos;
Conforme Norma Abnt Nbr 15464-2
10 12 KG pao de queijo 17,08333333

11 4 un La de aco 1,796666667

© 0 N O

R$ 1.688,80

R$ 96,70
R$ 35,75

R$ 64,72
R$ 105,20

R$ 36,61
R$ 51,93
R$ 137,20
R$ 127,77

R$ 205,00
R$ 7,19
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12 6 UN DETERGENTE 500 ML R$ 2,63 R$ 15,78

13 1 barra sabao em barra R$ 12,11 R$ 12,11

14 10 KG  BOLACHA CREAM CRACKER R$ 5,37 R$ 53,67

15 2 fr Agua, sorbitol, edulcorantes: ciclamato de sédio e sacarina sédica / R$ 12,41 R$ 24,83
adogante

16 2 paco  SACO PARA LIXO, capacidade de 30 litros, 0,05 micras R$ 2233 R$ 44,66
(no minimo), cor

17 6 um  limpador multiuso R$ 469 RS 28,16

18 12 um  pom air R$ 16,73 R$ 200,76
valot total mediano R$ 2.936,83

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A aquisicdo de materiais de copa, cozinha e limpeza é essencial para garantir o pleno
funcionamento das atividades administrativas e legislativas da Camara Municipal de Serrana.
Tais materiais sdo indispensaveis para a manutencdo da higiene, organizacdo e bem-estar dos
servidores, vereadores e demais usuarios das instala¢des do érgao.

A Camara Municipal desempenha um papel fundamental na formulacdo de leis,
fiscalizacdo do Executivo e atendimento a populagdo. Para que suas atividades sejam realizadas
com eficiéncia, é necessario um ambiente adequado, limpo e organizado.

Além disso, a contratacdo deve seguir as normas e legislacGes pertinentes, como a Lei
de Licitagdes (Lei n? 14.133/2021), que estabelece os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia. A aquisicdo desses materiais deve ser justificada por meio
de um planejamento que considere a demanda, o orcamento disponivel e a busca por
fornecedores que oferecam qualidade e prego justo.

Portanto, a fundamentagdo se apoia na necessidade operacional, na legislagao vigente
e na busca pela eficiéncia na gestao publica.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A presente solugdo visa garantir a aquisi¢do eficiente e econdmica de materiais de copa,
cozinha e limpeza, assegurando a manutencdo da higiene, organizacdo e adequacdo dos
ambientes da Camara Municipal de Serrana. Dessa forma, busca-se proporcionar melhores
condicbes de trabalho aos servidores, vereadores e atendimento adequado ao publico.
A aquisicdo contempla dois grupos de itens essenciais para o funcionamento da Camara:
1. Materiais de Copa e Cozinha
o Itens basicos para o preparo e consumo de alimentos e bebidas, como café,
acucar, copos descartaveis, guardanapos, filtros de café, entre outros.
2. Materiais de Limpeza e Higienizacao
o Produtos necessarios para a limpeza e desinfec¢do de ambientes, como
detergentes, desinfetantes, sabdo liquido, dlcool, esponjas, panos de limpeza,
entre outros.
o Equipamentos e acessérios como vassouras, rodos, baldes, luvas, papel toalha,
papel higiénico, dispensadores, entre outros.
3.2 Necessidade da Aquisicdo
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A necessidade da aquisicdo dos materiais se justifica pela importancia da manutencdo das
atividades legislativas e administrativas da Camara Municipal. O fornecimento desses itens evita
a descontinuidade dos servicos, garantindo:
e Conservacgdo e limpeza do ambiente de trabalho para servidores, vereadores e cidad3os.
e Atendimento as normas sanitarias e de seguranca do trabalho, reduzindo riscos de
contaminacao e proliferacdo de doencas.
e Organizacdo e hospitalidade na recepcao de autoridades, servidores e visitantes.
e Maior eficiéncia e produtividade, garantindo um ambiente adequado para a realizacao
das atividades institucionais.
3.3 Procedimento de Aquisicao
A aquisicdo serd realizada com base na legislacdo vigente, seguindo os principios da
administragdo publica e respeitando as exigéncias da Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licita¢des
e Contratos Administrativos). O processo observara:
e Levantamento da demanda com base no consumo médio da Camara.
e Definicdo de especificacGes técnicas para assegurar a qualidade dos materiais.
e Cotacdo de precos para garantir economicidade e melhor aproveitamento dos recursos
publicos.
e Transparéncia e publicidade no processo de contratagdo, garantindo ampla
concorréncia entre fornecedores.
3.4 Modalidade de Contratacao
A aquisicdo podera ser realizada por meio de:
e Pregdo Eletrénico, promovendo ampla concorréncia e economicidade.
e Dispensa de Licitacdo, quando os valores estiverem dentro dos limites permitidos pela
legislacao.
e Adesdo a Ata de Registro de Precos, se houver processos licitatérios vigentes em outras
entidades publicas compativeis com a demanda da Camara.
3.5 Conclusao
A implementagdo desta solugao garantird a aquisicao adequada de materiais de copa, cozinha e
limpeza, promovendo um ambiente limpo, organizado e funcional para a Cdmara Municipal de
Serrana. Com um planejamento eficiente e a adog¢do de boas praticas de gestao de suprimentos,
a Camara assegurara o uso responsdvel dos recursos publicos, promovendo transparéncia,
eficiéncia e qualidade na administracao dos bens e servigos adquiridos.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO E GARANTIA
Indicagdo de marcas ou modelos:
4.1 Na presente contratacdo, ndo se aplica.

Da vedacao de contratacdao de marca ou produto
4.2. Na presente contratacao, nao se aplica.

Da exigéncia de amostra

4.3. Na presente contratacao, nao se aplica.
Subcontratagao
4.4, N3o é admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

Parcelamento
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4.5, N3o havera parcelamento da contratacdo por ndo ser economicamente
vantajoso para a Camara Municipal, havendo perda de economia de escala, além da necessidade
de integracdo e continuidade na execucdo dos servicos, a fim de garantir maior eficiéncia e
seguranca nos procedimentos.

4.6. Esse modelo integrado de contratagdo também facilita a responsabilidade e o
acompanhamento do contrato, reduzindo o risco de sobreposi¢cdo de responsabilidades e
promovendo a eficiéncia dos servicos prestados.

4.7. Dessa forma, o ndo parcelamento da contratacdo é a alternativa que
melhor atende ao interesse publico e as necessidades da Camara Municipal de Serrana,
proporcionando economia de recursos e otimizacdo dos processos relacionados a
climatizacdo dos ambientes na nova sede.

Garantia da contratacao

4.8. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n? 14.133/2021, uma vez que a contratacdo em questdo possui valor
baixo.

5. DA ENTREGA

5.1. A entrega dos itens poderd ocorrer na nova sede da CMS, endereco: Rua Armando Padilha,
n2. 1, Jardim Boa Vista, Serrana — SP, CEP: 14.150.000.

5.2. Ositens adquiridos devem estar disponiveis para retirada, a uma distancia maxima de 25km,
ou serem entregues no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds a notificagdo do empenho ao
fornecedor. Podendo ser prorrogado mediante requerimento devidamente fundamento e apds
aprovagdo da Contratante.

5.3. O recebimento, a fiscalizagdo e o atesto da Nota Fiscal serdo realizados por fiscal
administrativo designado, que verificard o atendimento das condi¢des e especificacbes dos
objetos;

5.4. Como trata-se de compras:

a) provisoriamente, de forma sumadria pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do seu material com as
exigéncias contratuais;

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente
mediante termo detalhado que comproves atendimento das exigencias contratuais.

Os equipamentos poderao ser rejeitados no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o solicitado.

6. DA GESTAO E FISCALIZAGAO

6.1. Nos termos do art. 117 da Lei n2 14.133/21, sera designado representante para acompanhar
e fiscalizar a execucdo do objeto, anotando em registro prdoprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do e determinando o que for necessdrio a regulariza¢do de falhas ou
defeitos observados.

6.2. O acompanhamento e a fiscalizagdao da execug¢do do contrato consistem na verificagdo da
conformidade do objeto com as condi¢bes dispostas no Edital e seus anexos, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
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representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 117 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

6.3. Afiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢es
técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Administracdao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n?
14.133/21.

6.4. Durante a execucdo do objeto, o fiscal administrativo deverd monitorar constantemente o
nivel de qualidade do objeto para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

7. FORMA DE PAGAMENTO

7.1 A Contratada deverd apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando o nimero da conta
corrente, agéncia e banco, que serd atestada pelo Secretdrio da pasta ou servidor
expressamente designado;

7.2 O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias, apds o cumprimento dos subitens
anteriores;
7.3 No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura,

serdo devolvidos a contratada para as correcGes necessdrias, ndo respondendo a contratante
por quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidacdo dos pagamentos correspondentes,
guando este se der por culpa da contratada;

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢cdo de procedimento de Dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso 1l, da lei n° 14.133/2021, que culminara
com a sele¢do da proposta de menor prego por item.

8.2 As exigéncias de habilitagao juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade do objeto, conforme lei n° 14.133/2021;

8.3 A documentagdo exigida para fins de habilitacdo, a que se refere os artigos 62 a 70 da Lei
14.133/2021 poderd ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes para entrega
imediata, nas contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. No que diz respeito ao valor da contratac¢3o, estima-se o valor global destes objetos em RS
2936,83 (Dois mil, novecentos e trinta e seis reais e oitenta e tres centavos) para aquisicao dos
itens de limpeza e cozinha, que reflete os valores praticados no ambito da Administracdo Publica
nos ultimos 12 (doze) meses preferencialmente no Estado de Sdo Paulo, bem como cotagdo com
fornecedores locais tendo em vista se tratar de objeto a ser entregue nas dependéncias fisicas
da Camara Municipal de Serrana.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da execucado do objeto da presente contratagdo correrao,
no exercicio de 2025, a conta do Orcamento da Camara de Vereadores do Municipio de
Serrana, 1.31.0024.2002.33.90.30 Material de consumo, do orgamento vigente

11. DAS INFRAGOES E SANGCOES APLICAVEIS
10.1  Aplica-se o previsto na Lei 14.133, de 12 de abril de 2021
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Serrana, 26 de margo de 2026.

lvanésio de Oliveira Santos
Chefe de Gabinete
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